ROMANIA
JUDETUL BIHOR
CONSILIUL LOCAL SINTANDRE]

HOTARAREA NR. 166
Din 1% decembrie 2017

Privind actualizarea comisiei speciale pentru intocmirea inventarului bunurilor care alciituiese
domeniul public al Comunei Sintand rei

Avind in vedere:

- raportul de specialitate al Compartimentul Administrarea Domeniului Public si Privar inregistrar
sub nr. 11486 /15122017,

- expunerga de motive nr, 12078 / 15.12.2017 a Primarului Comunei Sintandrei referitoare la
necesitatea actualizarii comisiei de inventariere a bunurilor care alcatuiese domeniul public al
Comunei Sintandrei,

- avizul favorabil al Comisiei Juridice,
l'indind cont de prevederile:

- arl. 21 din Legea nr. 213 / 1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia.
republicald,

- anexer or | punetul [T alin. 151 2 lit. ¢ la HG. nr. 548 / 1999 privind aprobarea Normelor tehnice
pentru intoemirea inventarului bunurilor care aleituiese domeniul public al comunelor, oraselor,
municipiilor si judetelor,

- Ordinului nr, 2861 / 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca si efectuarea
inventarierii clementelor de natura activelor, datoriilor 5i capitalurilor proprii,

- Legiinr 273 / 2006 privind finantelor publice locale, cu modificarile si completarile ulicrioare.

- Legiine 7/ 1996 a cadastrului 51 publicitatii imobiliare,

- Legii nr, 350 7 2001 privind amenajarea teritoriului i urbanismul, cu modificarile si completarile
ulteripare,

Ludnd in considerare prevederile art, 91 alin. | 1it. ¢ din Legea nr. 215/ 2001 legea administratici
publice locale. republicatd. cu modificirile si completarile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 36 pet. 2, lit. ¢, art. 45 alin. | si 3. art. 120 siart, 122 din Legea 215 ¢
2001 privind administratia publicd locala, republicatd, cu modificarile si completarile ulterinare. cu 14
voturi “pentru”, fird voturi ..impotriva”, fard “ablineri”. din totalul de 14 consilieri prezenti la sedinta.

CONSILIUL ILOCAL AI:. (‘.E};\“I UNET S]AI\"I'.{NDI{E[
HOTARASTE:

Art.l. Se aprobd actualizarea comisiei speciale pentru intocmirea inventarului bunurilor care
alcatuiese domeniul public al Comunei Sintandrei, avand urmétoarea compaonenta:

Presedinte: loan Marcus - Primarul Comunei Sintandrei:
Membwi:  Dorina lea - Secretarul comunei Sintandre:
Nicoleta Petruta Spatar - Set birou Finante Contabilitate;
Alungi Tatiana - Consilier superior in cadrul Compartimentului Agricol,
CHari lie - Consilter  superior in  cadrul Compartimentului

Administrarea Domeniului Public si Privar

Art.2. (1) Comisia nominalizatd la art. | va intocmi inventarul bunurilor care apartin sau urmeazi
sa fie trecute in domeniul public al comunei Sintandrei in conformitate cu prevederile H.G. nr. 548 / 1999
privind aprobarea Normelor tchnice pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcaiese domeniul



public al comunelor, oraselor. municipiilor i judetelor si a Regulamentului de desfasurare a inventarierii
patrimoniului comunci Sintandrei. anexa la prezenta hotarére.

(2) Compartimentul Administrarea Domeniului Public si Privat va tine cvidenta actualizata
a hunurile intrate 31 iesite din domeniul public si privat al comunei, operdnd modificarile intervenite.
(3) Dupa intocmirea inventarului, acesta va fi supus aprobarii Consiliului Local
Sintandret §1 va [ inaintat Consiliului Judetean Bihor pentru atestarea acestuia prin hotirire de euvern,

Art.d. Prezenta hotarire revocd HCL Sintandrei nr. 63 / 19122016 privind reactualizarea
comisiel de inventariere a bunurilor care alcatuiese domeniul public al comunei Sintandrei,

Artd.Prezenta se comunicé e Institutia Prefectului Membrit
comisici Daosar special de sedinta.

|
PRESEDINTE DE SEDINTA
CONSILIER ||
Ciprian Mihai Fi-l(.‘!l]‘f\'ﬂfﬁ
W

Contrasempeazi
SECRETAR
Dorina ILEA
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ROMANIA Anexd la HCL nr. 166/19.12.2017
JUGETUL BIHOR privind actualizarea eomisiei speciale pentru
CONSILIUL LOCAL SINTANDREI intecmirea inventarului bunurilor care

alcAtuiese domeniul public al comunei Sintandrei

) REGULAMENT
DE DESFASURARE A INVENTARIERIT PATRIMONIULUI

Regulamentul este elaborat in scopul prezentdrii regulilor minime privind modul de
organizare i efectuare a inventarierii elementelor de activ si pasiv. pentru asigurarea unui echilibru
intre sarcini, competente §i responsabilitdti §i pentru mentinerea unor riscuri acceptabile ale actiunii
de inventariere.

L.1.In temeiul prevederilor Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, entitatile au obligatia
sa efectueze Inventaricrea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute.
la inceputul activitatii, cel putin o dati in cursul exercitivlui financiar pe parcursul functionirii lor,
in cazul fuziunii sau incclirii aclivilagii, precum si in urmitoarele situatii:

a) la cererca organelor de control, cu prilejul efeciuarii controlului, sav a altor organe prevazute de
lepe:

b) ori de cdte ori sunt indicii ¢i existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot 11 stabilite cert
decdt prin inventaricre;

¢) ori de cdte ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

e} ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de forfd majori;

t) in alte cazuri prevazute de lege:

Inventarierea patrimoniului Comunei Sintandrei se va efectua anual in luna deceémbrie cu
[inaliyare in luna ianuarie a anului urmator.

1.2 Stabileste modul de realizare a activitatii, atributiile comisiilor de inventaricre:

1.3.12d asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitalii:

I 4. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.3.Sprijind auditul sifsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

F.o.Inventarierea elementelor de natuta activelor, datoriilor i capitalurilor proprii se
clevluenzd de ctre comisii de inventariere, coordonate de o comisie centrald, numite prin dispozigic
seTisd, emisid de ordonatorul de credite.

Prezentul regulament se aplica in cadral Primdérici Comunei Sintandrei de eéiire personalul
din Compartimentul financiar-contabilitate i Comistile de inventariere, numite prin dispozitic a
Primarului,

ACTLE NORMATIVE AVUTF IN VEDERE
* Ordinul nr. 28612009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarca inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprli.
= Legea nr. 82/1991 Legea contabilitafii, republicata (r4), cu modificarile si completarile ulterioare.
= Ordinul nr. 3471/2008 pentruaprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amorlizarea activelor fixe corporale aflate Tn patrimoniul institufiilor publice.

* OMFP nr. 3512/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice de intocmire si utilizare a
registrelor §i formularelor comune pe economie. privind activitatea financiari si contabila,

* OMUEP nr. 191772005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice. planul de conturi pentru institugii publice si a instructiunilor de
aplicare a acestuia, cu modificarile 5i completirile uherioare.

* H.G e 103171999 pentru aprobarca Normelor metodologice privind inregistrarea in contabilitate
a bunurilor care alcatuiese domeniul public al statalui si al unititilor administrativ-teritoriale.

* LEGE nr. 21371998 privind proprietatea publicd si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si
caompletdrile ulterivare.

* 0.0 nr. 812003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor



publice, cu medificarile si completarile ulterioare.
* OMI'P nr. [487/2003 aprobarca Normele metodologlee privind reevaluarea i amortizarea
activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
» LEGL nr. 151994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
republicatd. cu modificarile si completirile ultericare.
* .G, nr. 909/1997 aprobarea Normelor metodologice privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, republicatil, cu modificarile si completirile ulicrioare,
* H.Gu nr 84172005 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice,
* Legea nr, 2271969 privind angajarca gestionarilor. constituirea de arantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor. cu modificirile si completarile ulterioare.
* 11.G nr2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
* Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa. . PS-01 Controlul
documentelor. 4.

PREVEDERI DIN REGULAMUENT

Generalitat

Regulamentul reprezinta pash ce trebuie urmati in realizarea sarcinilor, exercitarea
competentelor si stabilirea responsabilitagilor privind organizarca si efectuarca inventarierii
patrimoniului comunei Sintandrei, in conformitate cu Ordinul nr.2.861 din 9 ociombrie 2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea $i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor.
datoriilor si capitalurilor proprii.

Principii generale
a)Principiul permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare a elementelor de
activ §i pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurdnd comparabilitatea in timp a informatiilor
contabile.
b) Principiul separdrii sarcinilor. potrivit ¢iruia din comisiile de inventariere a bunurilor nu fac parte
persoanele care au responsabilitafi legate de administrarea patrimoniului institutiei.
¢} Principiul asigurarii competengei, potrivit caruia in comisia de inventariere vor fi numite numai
persoancle care au pregatirea tehnicd si economica, care sa le permita identificarea si evaluarea
bunurilor sau valorilor inventariate,

Reglementini specifice institutitlor publice
a) Bunurile inventariate se evalucarza si se Inscriu in listele de inventariere la valoarea contahild
(valoarca de inregistrare),
b} Bunurile constatate lipsa Ia inventariere sc cvalueazd si se inregistreaza in contabilitate la
valoarea contabila,
¢) Bunurile imputabile s¢ recupereaza de 1a persoancle vinovate la valoarea de inlocuire,
d) Bunurile constatate in plus sc evalueazi si se inregistreza in contabilitate la costul de achizitical
acestora, sau a prefului pietii

Constituirea Comisiilor de inventariere
a)Comisiile de inventariere pot fi formate din salariatii proprii sau persoane fizice sau juridice
angajate pe bazd de conventii.
biC omisia’comisiile de inventariere se vor constilui pentru: inventarierea imaobilizarilor 51
stocurilor, constituite in gestiuni sau date in pastrare responsabililor de bunuri: inventarierea
disponibilitatilor binesti din trezorerii si banci comerciale, numerarului din casieria unitatii sl a alwor
valori precum si a creantelor si obligatiilor fata de terti; verificarea situafiilor analitice intocmite
pentru justiticarea soldurilor conturilor sintetice de activ §i pasiv ce nu reprezintd bunuri.
¢)ln situatia in care complexilatea si volumul elementelor de inventariat este ridicat. se pot constitui
comisii de inventaricre si o comisie centrala de inventariere, care are ca sarcing si organizeze, si
supravegheze i sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventaricre.
diNumarul comisiilor de inventariere, se evalueaza pe baza urmatoarelor ecuatii: min. | cont= |
comisic — min. 2 membri. Notal! Toate elementele unui cont sintetic sau sintetic de gradul 1, vor 1i
inventariate de o singurd comisie. Nota2: O comisie poate inventaria mai multe conturi. Nota3: Nr



membrilor unei comisii este dat de complexitatea elementelor de activ si pasiv pe care le
inventariazi,

Membrii Comisiilor de inventariere:
ajNumirea ca membri in comisia de inventariere numai a persoanelor care au pregatirea tehnicd si
economicd corespunzatoare care le permite identificarea si evaluarea bunurilor. valorilor. creanielor
si obligatiilor,

b) Din comisia de inventariere nu pot face parte: -gestionarul gestiunii inventariate; -responsabilul
de bunuri. care primeste §i pastreaza bunuri in cadrul sarcinilor de serviciu: -contabilii care au in
eviden(d gestiunea respectiva sau care tin contul de evidenid a elementului de activ sau pasiv
inventariat; -persoanele responsabile pentru urmirirea decontirii creanielor; ~ordenatorul de credite.
conducitorul compartimentului financiar-contabil,

Acrtivitatea Comisiilor de inventariere:
a)Lucrarile de inventariere sc desfisoard numai in prezenta tuturor membrilor comisiei de
inventariere si a gestionarului.
byin cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se solicit nunirea prin dispozitic 4 unui
inlocuitor, far Tn cazul neprezentarii gestionarului se solicitd ordonatorului numirea altci persoane
care participd la inventariere.
cListele de inventariere vor fi semnate, pe fiecare pagini de catre toli membrii comisici si de
gestionarul gestiunil, cu mentiunea acestuia, pe ultima fila a listei, ca toate cantitagile au fost
stabilite in prezenta sa. bunurile respective se afla in pastrarea si raspunderea sa. nu mai are bunuri
care nu au fost supuse inventarierii precum si faptul ¢a preturile. cantitafile. calitagile si unitatile au
fost stabilite in prezenta sa si nu are obiectiuni de ficut.

Ineperea actiunii de inventariere

Conducatoryl compartimentului financiar-contabilitate elaboreaza sl prezmtd ordonatorului
de credite "Referatul de aprobare pentru Dispozitia privind organizarea inventarierii "

Ordonatorul de credite aproba “Dispozitia privind organizarea inventarierii ...~ 5.3.3.

Presedintele comisiei centrale de inventariere sau persoana delegaté de ordonatorul de
credite efectueaza instruirea membrilor comisiilor de inventariere si incheie un Proces — verbal de
instruire.

Organizarea inventaricrii

Gestionarii. responsabilii de bunuri, de valori si de conturi au obligatia pregatirii gestiunii in
vederea inventarierii,

Compartimentul de achizifii va aproviziona materialele i bunurile necesarc comisiilor de
imventariere si va sista / limita achizitiile la strictul necesar pe durata desfasurdrii actiunii de
inventariere.

Resurse necesare
-Resurse materiale: institutia efectueaza cheltieli materiale cu intoemirea documentelor financiar
contabile in baza cirora se asigurd evidenta si raportarea inventarierii patrimoniulul.

-Resurse umane : salariatii din cadrul primariei care luereazi in compartimentele implicate iin
asigurarea invenlarierii patrimoniului.

-Resurse financiare : cheltuielile necesare organizarii, inregistriirii §i raportarilor in cadrul
primariei.Pagii de parcurs in executia bugetard a cheltuielilor sunt aceiasi indiferent de sursa de
finantare : buget local, fonduri externe nerambursabile, credite externe, fonduri speciale, taxe
speciale. venituri proprii. alte surse.

Activitatea Comisiei de invenlariere

Comisia de invemariere trebuie si solicite declaratia scrisa din partea gestionarului.

Operatiunile de inventariere se vor desfasura conform OMFP nr, 2861/2009 peniru
aprobarca Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv
§1a precizirilor primite la efectuarea instruirii.

Documentele ce se intoemese cu ucazia inventarierii sunt:

a) liste de inventariere. cod 14.6.12, 14.6.12/a si 14.6,12/b (6.3), separat pentru; bunuri apartinand
institutici: bunuri apartindnd tertilor: bunuri depreciate, inutilizabile sau degradate: propuneri



pentru scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri; investitii puse
in funciiune total sau partial. cdrora nu li s-au intocmit forme de inregistrare ca imobilizan
corporale; lucrari de investititii sistate sau abandonate;

b) situatii analitice distincte.

c) extrase de cont. ¢cod. 14.6.3 (de la 6.3},

d} punctaje reciproce cu tergii

e) conturi sau deconturi externe,

Comisia de inventariere poate solicita, alunci cand considerd necesar. explicalii scrise de la
gestionari si responsabili de bunuord.

Comisia de inventariere justifica prin note serise, modalitatile specifice utilizate pentru
determinarea stocurilor laptice de bunwi sau a lucrdrilor executate,

Comisia de Inventaricre intocmeste §i transmite ordonatorului de eredite, in termen de masx.
7 #ile de la terminarea actiunii, Procesul verbal de inventariere.

listele de inventaricre, situaliile analitice si procesele verbale de inventariere reprezintd
documente contabile justificative pentru inregistrari in Registrul - inventar. cod 14.1.2.

Dernlarea inventaricrii
-Planiticarea operatiunilor si actiunilor activitagii
-Planilicarea obtectivelor se efectueaza conform procedurii impuse de legislatia in vigoare pentruy
asigurarea organizarii sl efectudrii inventarierii patrimoniului.

-Inainte de inceperea operatiunii de inventariere se ia de la gestionarul raspunzitor de gestiunea
bunurilor. o declaratie scrisd din care sa rezulte daca:

-gestioneasd valori materiale si in alte focuri de depozitare;

-in afara valorilor materiale ale unititii patrimoniului, are in gestiune si altele apartinind fertilor.
primite cu sau fArd documente:

-are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cfror cantitate sau valoare are cunostinga:

-are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aterente;

-a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale:

-define numerar sau alte hirti de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa:
-are documente de primire

— eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia serisa felul, numarul i data ultimului
document de intrareSesire a bunurilor in / din gestiune.

Declaratia se dateazi i s¢ semniazi de citre gestionarul rispunzitor de gestiunea bunurilor
si de catre comisia de inventaricre, care atestd ¢a a fost datd in prezenta sa.

Se identifica toate locurile (incaperile) in care existi bunuri ce urmeaza a {1 inventariate.

Seasigurara si sigilarea spatiilor de depovitare, in prezenfa gestionarului. ori de céte ori se
intrerup operatiunile de inventaricre i se paraseste gestiunea.

Diaca bunurile supuse inventarierii. gestionate de citre o singurd persoand. sunt depozitate in
locur? diterite sau cand gestiunea are mai multe ¢di de acees, membrii comisiet care efectusari
inventarierea trebuie 53 sigileze twate aceste locuri i cile lor de acees, cu exceptia locului in care a
inceput inventaricrea, care se sigileaza numai in cazul cénd inventarierea nu se termind intr-o
singurd 7i. L.a reluarea lucrdrilor se verificd daca sigiliul este intact: in caz contrar, acest fapt se va
consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneazi de catre comisia de inventariere si
de catre gestionar, ludndu-se masurile corespunzitoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere rimén in cadrul gestiunii inventariate in
locuri special amenajate (isete: casete, dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de
imventaricre raspunde de operatiunea de sigilare. Se barareaza si semncazit. la ultima operatiune.
Fisa de magazie, Figa mijlocului ix sau FFisa formularelor cu regim special. mentiondnd data la care
s-au invenlarial bunurile.

Se vizeaza documentele care privesc intriiri sau iesiri de bunuri, existente in gestiune. dar
neinregistrate,



Se dispune gestionarului inregistrarea acestora in Fisa de magazie $1 predarea lor la
contabilitate, astfel Tncat situagia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea.

Se verificd numerarul din casi g se stabilcste suma incasarilor din ziua curenta, solicitind
intocmirea monetarului st depunerea numerarului la casieria institugiel.,

In cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunca §i comunica accasta
comisiel centrale sau ordonatorului de credite. Aceste persoane au obligatia sa il incunostiinleze
imediat. in scris; pe gestionar despre reprogramarca inventarierii ce trebuie sa se efectuere. indicand
lecul, ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere. Daca gestionarul nu se
prezintd nici de aceasta data la locul. data si ora fixate, inventarierea se efectuearzd de cétre comisia
de inventariere in prezenta reprezentantului shu lcgal sau a altel persoane. numita prin decizie
scrisd, care sd 1l reprezinie pe gestionar.

Pentru desfasurarza corespunzitoare a inventarierii este indicat. daci este posibil, 53 sc
sisteze operatiunile de intrare - iesire a bunurilor supuse inventarierii, luandu-se din timp masurile
corespunzatoare pentru a nu se slanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.Daca
pperatiunile de aprovizionare - ivrare a bunurilor nu pot fi suspendate. trebuie ereatd o zona tampon
in care sa se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia la chienti,
aperatiunile respective electuandu-se numal in prezenta comisiel de inventariere, care va mentiona
pe documentele respective "primit in timpul inventarieriil” sau "eliberat in timpul inventarierii”,
dupa caz. in scopul evitirii inventarierii duble sau a omisiunilor.

Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectucazi prin constatarea existentel si
apartenentel acestora la entitatile dejindtoare, iar in cazul brevetelor, licentelor. mircilor de fabricd
si al altor imobiliziri necorporale este necesard dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de
proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectueard pe baza documentelor care atestd dreptul de
proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii,

Cladirile se inventariazd prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a dosarului
tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electricd, termici, gaze,
apd, canal, wlecomunicatii. calle ferate si altele similare se inventariazad patrivit regulilor stabilite de
detinatorii acestora.

Imobilizdrile corporale care in pericada inventarierii se aflf in afara entitatii (awtovehicule
ete.). plecate in cursd de lunpd duratd. masinile de forta si utilajele energetice, masinile, utilajele si
instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de masurare, control si reglare 5i mijloacele de transport
date pentru reparalii in afara entildfii se inventariazd inaintea esirti lor temporare din gestiunes
entitatii sau prin confirmare scrisd primita de la entitatea unde acestea se gisesc. potrivit
procedurilor proprii aprobate,

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale, aflate n curs de executie.
s mentioneazd pentru fiecars obiect in parte. pe baza constatarii la fata locului: denumirea
obicctului si valoarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia
gxistentii (devize). precum siin functle de volumul lucrdrilor realizate la data inventarierii.
Materialele si utilajele primite d¢ la benelician pentru montaj si neincorporate in lucrdri s¢
inventariaza separat.

Investitiile puse in luncliune Lotal sau partial, céirora nu li s-au inlocmit formele de
inregistrare ca imobilizari corporale. se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea.
lucrarile de investifii care nu se mai executi, fiind sistate san abandonate, se nseriu n liste de
inventariere distincte, mentionandu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de sistare ori
abandonare si masurile ce se propun in legdturd cu aceste fucriri.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numérare, cantdrire, masurare sau cubare, duph caz,
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se destac prin sondaj, acest lucro urmind a i mentionat
<1 In Hstele de invenianere respective.

I.a lichidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare si masurare,



confinutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verificd prin
scoaterea de probe din aceste vase, lindndu-se seama de densitate, compozitic si de alte
carncteristici ale lichidelor, care se constati fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de
laborator, dupd caz.

Waterialele de masa ca: ciment. otel beton, produse de carierd i balastierd, produse agricole
si alte materiale similare, ale caror cintirire $i misurare ar necesita cheltuieli importante sau ar
conduce la degradarea bunurilor respective. se pot inventaria pe baza de calcule tehnice.

Runurile din domeniul public al statului si al unitagilor administrativ-teritoriale. date in
administrare, concesionate sau Tnchiriate institugitlor publice, se inventariaza si se inscriu in listele
de inventariere distincte in cadrul acestor unitay.

Bunurile existente in entitate $i aparfindnd alror entitafi (inchiriate, in leasing. in
caneesiune, in administrare, in custodie 2ic.) se inventariazd ¢i ge Inscriu in liste de inventariere
distincre,

Inventarierea lucrarilor de modemizare nefinalizate sau de reparatii ale cladirilor,
instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de transport si ale altor bunuri se face prin verificarea
la taga locului a stadiului fizic al lucrdrilor. Astie] de luerdri se consemneaza intr-o Jistd de
inventariere distinctid, in care se indici denumirea obiectului supus modernizari sau reparagied $i
valoarea diterminatd potrivit costului de-deviz si celui efectiv al lucrarilor execurare.

Creantele si obligatiile lad de terli sunt supuse verificarii §i conlirmirii pe baza extrasclor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasolui de cont” (cod 14-6-3) sau punctajelor
reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum si refuzul de confirmare constituie abater
de la prezentele norme §i se sanctionsazi potrivit legii.

Disponibilititile banesti, cecurile. cambiile, hiletele la ordin, scrisorile de garantie.
acreditivele, ipotecile, precum si alte valori atlate in casieria primdriei se inventariaza in
conformitate cu prevedernle legale,

[Jisponibilititile in lei st in valutd din casieria institutiel se inventariaza in oltima #i
lucratoare a exercifivlui financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind
exereitiul respectiy, confruntandu-se soldurile din registrul de casél cu monetarul 51 cu cele din
contabilitate.

[Data la care se va efeclua inventarierea si perivada de desfasurare a inventarierii vor 0
stabilite prin Dispozitie a primarului.

NDeterminarea stocurilor faptice se face astfel Tncdt 53 se evite omiterga ori inventarierea de
doud sau de mai multe ori a aceloragi hunuri.

Teate bunurile inventatiate se nscriu in liste de inventariere distincte, pentru domeniul
public si privat al institutiei, pe locuri de depozitare, pe gestiuni 5i pe categorii de bunuri (mijloace
fixe, obiccte de inventar. materiale, formulare cu repim special ).

listele de inventariere se completeazd prin inscrierea cu cerneald sau pix. fard spatii libere si
fard stersaturi, a valorilor inventariate, in urma verificérii existentei tizice a ficcdrui bun inventariatl
si se semneari pe fiecare fild de citre membrii comisiei de inventariere i de catre gestionar, In
cazul gestiunilor colective (cu mai mulii gestionari), listele de inventaricre se semneazi de catre wii
gestionarii.

In cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaz atdt de catre gestionaru| preditor.,
ciit 51 de ¢atre cel primitor.

Comisiile de inventariere predau compartimentului Contabilitate Listele de inventariere
pentru inscrierea soldurilor scriptice din evidenta contabili,

Listele de inventariere completate cu soldurile seriptice vor fi restituite comisiilor de
inventariere pentru analizd i stabilire a rezultatelor inventarierii.

Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:
alidentificarea fapticd a activelor. in baza documentelor prin care se atesta dreptul de proprietate.
cxistenta sl apartenenta la unitatea defindtoare;
bideterminarca gradului de utilitate si de depreciere, prin stabilirea urmétoarclor stari: incetirii sau



apropierii incetdrii cererii sau nevoil de servicii furnizate de activ; bunu! va 11 inutilizabil sau
trebuic cedat; existd o decizie de oprire a construciici unui activ inainte de lerminare sau punere in
functiune: performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioard celei preconizate: modificari de
tehnologie sau legislatic in domeniu.

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in :
ajidentificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atesta dreptul de
proprietate, schitelor de amplasament si a dosarelor tehnice:
bjdeterminarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor stari : deteriorrii
[izice a activului: incetarii sau apropierii incetirii cererii sau nevoii de servicii furnizate de-activ: -
bunul va {i inutilizabil sau trebuie cedat; existi o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte
de terminare sau punere in functiune: performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioard celei
preconizate: modilicari de tehnologie sau legislatie n domeniu. )

Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE IN CURS DE
FXECUTIE constd in:
a)verificarea conformititii documentatei existente:
bjevaluarea, stadiului fizic al fiecdrui obiect in parte.la data inventarierii, pe baza documentatiei si'a
lucrarilor ¢fcetiv constatate la fata localui:
clstabilires caueclor care au condus la existenta unor investilil sistate sau abandonate.

Inventaricrea ACTIVELOR FINANCIARE constd e
alidentificarea nominali a titlurilor de creantd si inregistrarea acestora in situatii analitice care sa
cuprindé: pentru actiunile deginute la societdti comerciale, in calitate de actionar: denumirea i
durata societdtii comereiale: numdrul, categoria i valoarea nominala a actiunilor; nr. $1 data actulut
constitutiv sau aditional.
bipentru titluri de participare la organisme financiare internationale: denumirea organismului
international; numarul, tipul sau categoria titlului ; seria §i data titlului: valoarea nominala.
¢)pentru depozite i garantii depuse la furnizorii de urilititi: denumirea institutiel sau a socieldlii
debitoare tipul, durata acorddni, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea; nr.5i data contractului
sau g actulul prin care s-a constituit dreptul de creanta.

Inventaricrea STOCURILOR constd In :
ajdeterminarea stocurilor faptice prin numdarare. cantirire, transvazare si misurare sau cubare.dupa
caz;
biin situatia lichidelor si a altor produse de masd a caror cantitate nu poate fi stabilitd prin metode
clasice se vor respecta modalitdtile specifice de inventariere a unor bunuri aprobate de ordonatorul
de credite.
clmaterialele de natura obhiectelor de inventar in folosintd, inventariate pe liceare persoand, se
centralizeazd si se compard cu datele din evidenta tehnlco-operativd,precum si cu datele din
evidenta contabila.
dipentru bunurile aflate la ter{i, comisia de inventariere verifica: existenta si conlormitatea
documentelor de predare - primire si de livrare | intoemeste listele de inventariere. iar perscana care
gestioneaza contul : intoemeste si transmite tertilor cererile de confirmare.,

Inventarierea CREANTELOR SI OBLIGATIILOR FATA DE TERTL (provenite din
operatiuni comerciale, administrarea impozitelor i taxelor $i avansuri. cuprinse in grupele de
conturt 23, 40 41 51 46) constd in :
ajidentificarea nominald a debitorilor si creditorilor. si calculul ponderii creantei sau a obligatiei in
totalul soldulul contulul sintetic;
b)stabilirca metodei de contirmare, care poate 1i: prin extras de cont; prin efectuarea de punctaje
reCiproce.
civerilicarea creantei s1 a obligatiel detinute prin: existenta documentelor care constituie titlu de
creanta: -facturi . contracte | bilet la ordin, cambie. tratd, ete: -titluri executorii sau alte acte legale
din care rezulta drepturi patrimoniale ; incadrarea in termenul de plata sau de incasare |
diintoemirea sitwatiilor nominale . cu debitorii si creditorii verificati , pentru justificarea soldului
fiecarui cont sintetic cu precizarea modalitatii de confirmare(executati de catre persoana autorizata



din compartimentul de contabilitate). Situatiile nominale se identificad prin denumirea institutiei i a
compartimentului care tine contul, denumirea §i simbolul contului sintetic inventariat §i poarta
semnaturile comisiei de receptie si responsabilulul de cont, Situatiile nominale contin urmatoarcle
nformatit minime: denumirea clientului. agentiel sau autorititii de implementare debitorului sau a
creditorului, denumirea actului legal . nr.si data . valoarea creantei sau a obligatici.

[nventarierea DISPONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la binci si la unitatile
Trezorerler Statului, constd in:
ayverilicarea conformitail extraselor de cont;
bleonfruntarea soldurilor din extrasele de cont . din ziua de 3| decembrie sau din ultima «i
fucratoare a anului, cu seldurile din contabilitate:
¢lintocmirea situatiilor analitice pe Necare sold de conrt sintetic.

Inventarierea DISPONIBILITATILOR in lei si valutd din casieria institutici, consta in:
ajefectuarea controlului de casé in conformitate cu prevederile legale, in ultima zi lueritoure a
exercitiului financiar;
biconfruntarca soldurilor din registrul de casa .din ultima zi lucritoare a exercifivlui. cu monetarul
§i cu cele din contabilitate, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incaséri §i plati aterente
excreitiviul financiar,

Inventarierea CECURILOR 51 EFECTELOR COMERCIALE primite de la clienti (et. 311
jeonstd in:
ajverificarea conditiilor de formd si fond previzute de legislatia in vigoare:
hiverificarea termenelor de incasare:
¢jeontruntarea soldului contului sintetic cu totalul categoriilor de efecte inventariate.

[nventarierea ALTOR VALORI {¢t.532) constd in :
ajverificarea autenticitdfii fiecirui element , gruparea pe categorii de valori si caleularea valorii lor
totale utilizandu-se valoarea nominald a imprimatului;

bjcontruntarea soldurilor conturilor sintetice de gr.ll cu totalul valoric al categoriei din fiecare lista
de inventariere.

Inventaricrea ACREDITIVELOR consta in;
ajverificarca documentelor justificative din care rezulta obligatia deschiderii acreditivelor:
bjverificarea documentelor care justificd acordarea si termenelor de decontare a avansurilor pe
Fiecare ttular de avansuri;
cjeonfruntarea extraselor de cont cu soldurile conturilor din conturile sintetice si totalul listelor de
inventariere;
djinscrierea in listele de inventariere , a furnizorilor beneticiari de acreditive / Litularilor de avansuri
. nr.5i data documentelor justificative . suma si termenul de plata sau de decontare.

Inventaricrea CONTURILOR TN AFARA BILANTULUI constd in:

a) parantii: verilicarca conformitdlii si legalitatii fiecarui tip de garantie: transmiterea cererilor
pentru conlirmarea valabilititil serisorilor de garantie bancard de catre bancile emitente. intocmirca
l1stelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garantii si sume,

b} bunuri $i valori: identificarea bunurilor in baza specificatiilor din-actelor de predare-primire si a
documentelor de livrare: evaluarea utilititii bunurilor respective: consemnarea in listele de
inventariere a denumirii terfului. nr. 5i data documentului de predare-primire si ale documentului de
ltvrare. denumirea bunurilor §i valoarea, 1ar persoana care gestioneaza contul: transmite tertilor
listele de inventariere pentru confirmare, si ataseaza confirmarile primite la listele de inventariere.

Pentru inventarierea altor elemente de activ si de pasiv ce nu reprezinti bunuri este
suficientd prezentarea lor in situatii analitice distincte care si fie totalizate i si justifice soldul
conturilor sintetice respective In care acestea sunl cuprinse.

Situatiile analitice se Intocmesc §i s semneazd de persoancle care administreaza conturile
sintedice i sunt supuse verificdril si certificarii comisici de inventariere.

Pe ultima 14 a listel de inventariere, gestionarul trebuie s3 mentioneze dacd toate bunurile si
vitlorile hinesti din gestiune au fost inventariate 5i consemnate in listele de inventaricre in prezenta
sa. De asemenea, acesta mentioneazd dacd are obiectil cu privire la modul de efectuare a



inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligati si analizeze obiectiile, jar
concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfrsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de cltre prescdintele si membrii comisiei
de inventariere. de citre pestionar. precum si de citre specialigtii solicitati de catre presedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariatc.

Rezultatele inventarierii si valorificarea acestora

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inserise in
listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.

[nainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazd la 0 analizd a tuturor stocurilor
inscrise in figele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile
descoperite cu aceasta oeazie trebuie corectate operativ. dupa care se procedeazd 1a stabilirea
rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantititilor consemnate in listele de inventaricré cu
evidenta tehnico — operativa pentru liecare pozitic.

Pentru toate plusurile. lipsurile i deprecierile constatate la bunuri. precum si pentru
pagubele determinate de expirarea terimenclor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze. comisia
de inventariere solicitd explicalii serise de la persoancle care au raspunderea gestionarii bunurilor.
respectiv a urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite 5i a documentelor analizate. comisia de inventariere stabileste
natura lipsurilor. pierderilor. pagubelor i deprecierilor constatate, precum i nalura pilusurilor,
propundnd. in conformitate cu dispozitiile legale, modul de repularizare a diferentelor dintre datele
din contabilitate si cele faptice. rezultale in urma inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile constatate in plus se evalueazi la
costul de achizitie al acestora.in functie de preful piefei la data constatarii sau de costul de achizitie
al bunurilor similare,

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza la valoarea contabild In situatia
constatarii unor lipsuri imputabile in gestiune. ordonatorul de credite trebuie sa impute persoanelor
vinovate bunurile lipsa la valoarea lor de inlocuire.

Valoarea de inlocuire este costul de achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de wzura
similare celui lipsa in gestiune la data constatarii pagubei,care va cuprinde preful de cumparare
practicat pe piatd, la care se adaugd taxele nerecuperabile, inclusiv TVA, chelticlile de transport,
aprovizionare si alte cheltuieli, accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru
intrarea in gestiune a bunului respectiv. In cazul bunurilor constatate lips&. ce urmeazd a 1i imputare,
care nu pol i cumpdrate de pe piati. valoarea de imputare se stabileste de catre o comisic formati
din specialigti in domeniul respectiv.

Rezultatele inventarierii se inseriu de comisia de inventariere intr-un Procesverbal privind
rezultatele inventaricrii care trebuie sa contind in principal, urmitoarele elemente:

- data inlocmini.

- numele si prenumele membrilor comisiel de inventariere:

- numdrul si data deciziei de numire a comisiel de inventariere:

- gestitinea inventariati;

- data inceperii §i termindrii operatiunii de inventariere;

- resultatele inventarierii:

- concluziile i propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor siale lipsurilor constatate 51 la
persoancle vinovale,

- propuneri de masuri in legaturd cu acestea; volumul stocurilor depreciate. fard miscare, cu miscare
lentd, greu vandabile, Tard desfacere asiguratd sl propuneri de masuri in vederea reintegririi lor in
circuitul economic;

- propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale,

- propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare sau casare
4 Lo RT{']CIJI"i',

- constatart privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integrititii bunuritor din
gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.




Propunerile cuprinse in Procesul - verbual al comisiilor de inventariere se prezintd Comisie]
centrale in termen de 7 zile lucratoare de la data incheierii operatiunilor de inventaricre.

Rezultatele i propunerile comisiilor de inventariere sunt consemnate si centralizate de catre
Comisia centrala Intr-un Proces - verbal si supus aprobirii Consiliului Local. Acesta, decide asupra
solutiondrii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

"Registrul-inventiar" (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inseriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, grupate
dupa natura lor, conlorm posturilor din bilant, Completarea registrului-inventar se efectueazi in
momentul in care se stabilesc soldurile tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente
impozitului pe profit. si ajustarile pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupa caz

Rezultatele inventarierii se inregistreaza in evidenta tehnico — operativi in termen de cel
mult 7 zile lucritoare de la data aprobirii procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de
credite.
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