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Administrator

Administratia Domeniului Public-Santandrei BH
Activitati si responsabilitati principale:
Realizarea de operatiuni de incasari si plati (numerar si virament bancar);
Virarea incasarilor in contul societatii;
Realizarea evidentei contabile si a gestiunii financiare;
Pastrarea si arhivarea documentelor, pe baza legislatiei in vigoare;
Organizarea inventarierii patrimoniului, conform legislatiei;
Asigurarea relatiei cu clientii firmei;
Prospectarea firmei si identificarea de noi clientj;
Reprezentarea societatii in relatie cu tertii.

Manager transport
SC Lazsof Color ULZ SRL, Séantandrei, BH
Activitati si responsabilitati principale:

- Cunoasterea si respectarea prevederilor legale cu privire la circulatia pe drumurile publice, in trafic
intern si international de marfuri si persoane;

- Planificarea, organizarea si controlul activitatilor legate de transport;
- Administrarea flotei auto si a bugetului alocat;

- Intocmirea documentelor si obtinerea tuturor actelor necesare pentru circulatia legala pe drumurile
publice;

- Derularea activitatilor de inmatriculdri si radieri;

- Programarea si optimizarea rutelor de transport;

- Mentinerea relatiei cu societatea de asigurari;

- Obtinerea licentelor de transport si a celor de executie pentru autovehicule;
- Realizarea rapoartelor de activitate.

Administrator

SC Dinamex Trans SRL, Santandrei, BH

Activitati si responsabilitati principale:

Realizarea evidentei contabile si a gestiunii financiare;

Pastrarea si arhivarea documentelor, pe baza legislatiei in vigoare;
Realizarea inventarului patrimoniului;

Inregistrarea mijloacelor fixe in contabilitate;

Semnarea documentelor financiare si contabile;
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Asigurarea relatiei cu clientii firmei;
Prospectarea firmei si identificarea de noi clientj;
Respectarea normelor PSI;

Reprezentarea societatii in relatie cu tertii.

Administrator

SC Lazsof Color ULZ SRL, Santandrei, BH

Activitati si responsabilitati principale:

Realizarea de operatiuni de incasari si plati (numerar si virament bancar);
Virarea incasarilor in contul societatii;

Realizarea evidentei contabile si a gestiunii financiare;

Pastrarea si arhivarea documentelor, pe baza legislatiei in vigoare;
Organizarea inventarierii patrimoniului, conform legislatiei;
Asigurarea relatiei cu clientii firmei;

Prospectarea firmei si identificarea de noi clientj;

Reprezentarea societatii in relatie cu tertii.

Diploma de Masterat - in curs de obtinere - domeniul:
Managementul Resurselor Umane

Universitatea Agora, Oradea

Discipline de studiu:

Resursele umane si schimbarea organizationala
Pregatirea continua si gestiunea carierei

Raporturi de munca si dreptul comunitar al muncii
Strategii si politici de resurse umane

Managementul international al resurselor umane
Managementul comunicarii si al conflictelor

Motivatia resurselor umane si performanta profesionala
Compentete de dobandit:

Elaborarea, implementarea si evaluarea strategiilor si politicilor in domeniul resurselor umane la nivel

organizational;

Evaluarea caracteristicilor personale relevante pentru cariera si modele decizionale in alegerea

profesiei;

Asumarea unor functii de nivel superior in managementul resurselor umane.

Diploma de licenta - Licentiat in Stiinte Economice - domeniul:

Contabilitate

Universitatea Agora, Oradea
Discipline studiate:

Micro si Macroeconomie
Managementul firmei

Finante publice

Marketing

Matematici Financiare
Contabilitate aplicata
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COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Limbile straine

engleza

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca

Competentele digitale

Curriculum vitae

Dreptul comertului international

Evaluarea intrerinderii

Competente dobandite:

Identificarea si inregistrarea operatiunilor economice in contabilitatea organizatiei;
Prelucrarea informatiilor in vederea intocmirii de rapoarte financiar - contabile;
Determinarea si interpretarea indicatorilor economico-financiari.

|
romana
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
- Participare la .
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
B1 B1 B1 B1 A2

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine

- bune abilitati de comunicare dobandite ca urmare a activitatii mele profesionale in calitate de
administrator firma;

- excelente abilitéti de interactiune cu oamenii si de comunicare dobandite ca urmare a activitatii mele
de voluntariat in cadrul comunitatii din care fac parte: am organizat strangeri de fonduri si impartire de
cadouri cu ocazia sarbatorilor pentru copii, cei nevoiasi si batrani sau cu diferite ocazii speciale
(pierderea casei, calamitati, deces Tn familii nevoiase).

- bune abilitéti organizationale si de coordonare dobandite ca urmare a activitatii mele profesionale in
calitate de manager de transport;

- foarte bune abilitati de gestionare a resurselor umane si rezolvarea conflictelor dobandite ca urmare
atat a activitatii de administrator firma, cat si ca voluntar in cadrul comunitatii din care fac parte;

- foarte bune abilitati de lucru Tn echipd, organizarea timpului, distribuire de sarcini, leadership si
capacitate de auto-organizare.

- leadership, contabilitate, auto-organizare, redactare de documente;
- abilitati in lucrul cu bugete, documente tipizate si respectare de norme procedurale sau instructiuni;

- abilitati de raportare, intocmire si verificarea corectitudinii documentelor (ca urmare a activitatii de
administrator de firma);

- abilitati de negociere si vanzari;
- foarte bune abilitati de mentinere a legaturii cu institutiile statului;
- foarte bune activitati de planificare.

AUTOEVALUARE
Procesarea ) Creare de . Rezolvarea de
informatiei Comunicare continut Securitate probleme
Unlizator Utlizator Utiizator Utilizator elementar | Utilizator elementar
independent independent independent
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Competentele digitale - Grilé de auto-evaluare

- bune cunostinte de utilizare a calculatorului, de procesare a informatii, de lucru cu baze de date
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