ROMANIA
JUDETUL BIHOR
COMUNA SANTANDREI
PRIMAR
417515, Santandrei, str. Principald, nr. 452
CUI: 4794583
Tel. +4.0259.468.950 Fax. +4.0259.415.947
e-mail: primaria.santandrei@gmail.com
web: primariasantandrei.ro

Nr. 9839 din 17.06.2021

ANUNT DE TRANSPARENTA
Prin prezenta, va invitam sa participati prin depunerea de oferte la achizitia de servicii
de consultanta in domeniul managementului proiectului in cadrul proiectului "Achizitie
de echipamente mobile din domeniul tehnologiei informatiei pentru desfasurarea in
bune conditii a procesului educational atat pentru elevi, cat si pentru cadrele
didactice, in comuna Santandrei, judetul Bihor", Cod SMIS2014+144150

1. Valoarea estimata a achizitiei: 4.201,68 lei fara TVA

2. Codul CPV: 72224000-1 Servicii de consultanta privind gestionarea proiectelor (Rev.2)
3. Sursa de finantare: Buget FEDR, buget de stat

4. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile de la data limita de depunere a ofertelor

5. Documentul justificativ: - contract de serviciiV

6. Valabilitate contract: Pana la finalizarea implementarii proiectului, dar nu mai tarziu de data
de 21.12.2021.

7. Mod prezentare oferta:
Documentele solicitate a fi prezentate se vor transmite la sediul Comunei Santandrei - str.
Principala, nr. 452, parter, prin curierat rapid, astfel:
Un plic exterior insotit de Scrisoarea de inaintare, continand:
1. un plic continand documentele insotitoare:
a. copie CUl/certificat constatator din care sa rezulte obiectul de activitate cu
corespondent in obiectul prezentei achizitii,
b. Declaratie privind conflictul de interese;
c. Declaratie GDPR,
d. dovada publicarii ofertei in catalogul electronic al SEAP prin realizarea unui print
screen;
e. lista cu personal de specialitate minim 1 persoana cu studii superioare economice;
Se va prezenta: diploma de licenta (sau echivalent inclusiv la nivel european) pentru persoana
propusa, certificat de prefectionare Manager de proiect.
2. un plic continand propunerea financiara.
3. Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu:
1. denumirea si adresa autoritatii contractante;
2. denumirea obiectului achizitiei directe pentru care s-a depus oferta;
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3. denumirea si adresa ofertantului pentru a permite returnarea ofertei intarziate
nedeschisa

PROPUNEREA FINANCIARA

Pretul ofertei va fi prezentat in Formularul de Oferta si publicat in catalogul electronic al SEAP
si va contine pretul total pentru prestarea serviciilor. Depunerea ofertei echivaleaza cu
acceptarea tuturor conditiilor incluse in documentatie.

O NU se accepta oferte partiale

O NU se accepta oferte alternative la oferta de baza

O NU se accepta oferte intarziate, acestea fiind returnate expeditorului nedeschise

O NU se accepta completarea documentelor lipsa, ulterior deschiderii ofertelor
Ofertele cu o documentatie incompleta vor fi respinse ca inacceptabile.

8. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut.

9. Data limita stabilita pentru depunerea ofertelor la sediul achizitorului si inscrierea ofertei in
catalogul electronic al SEAP: 22.06.2021, ora 12:00.

10. Note generale:

Nota 1: NU se accepta oferte alternative la oferta de baza.

Nota 2: NU se accepta oferte intarziate, acestea fiind returnate expeditorului nedeschise.

Nota 3: Se solicita:

1. prezentarea tuturor documentelor solicitate in documentatie pana la data limita de depunere
a ofertelor, atat la sediul achizitorului, cat si in catalogul electronic al SEAP;

2. Prezentarea documentelor astfel incat ele sa furnizeze toate informatiile solicitate prin
documentatia de atribuire - In caz contrar autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a
respinge oferta in cauza, fara solicitare de clarificari.

Nota 4: Modelul de formulare poate fi procurat in mod gratuit de la sediul Primariei Comunei
Santandrei sau solicitate prin e-mail la adresa primaria.santandrei@gmail.com, urmand a fi puse
la dispozitie prin mijloacele electronice disponibile in cel mai scurt timp posibil.

Nota 5: Prezenta achizitie se va derula prin site-ul www.primariasantandrei.ro si pe adresa de
e-mail: primaria.santandrei@gmail.com, pentru eventualele solicitari de clarificari. Orice
clarificari/raspunsurile la eventualele solicitari de clarificari vor fi publicate pe site-ul institutiei,
www.primariasantandrei.ro.

Nota 6: Prezenta achizitie se va finaliza prin intermendiul catalogului electronic al SEAP, prin
initierea achizitiei cu operatorul economic a carei oferta corespunde tuturor cerintelor si contine
pretul total cel mai scazut. Contractul va fi incheiat cu ofertantul declarat castigator.

Prigter_>
loan MARCUS-—

e
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CAIET DE SARCINI

Servicii de consultanta in domeniul managementului proiectului in cadrul proiectului
"Achizitie de echipamente mobile din domeniul tehnologiei informatiei pentru
desfasurarea in bune conditii a procesului educational atat pentru elevi, cat si pentru
cadrele didactice, in comuna Santandrei, judetul Bihor", Cod SMIS2014+144150

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului Si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cédrora se elaboreazid de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica si financiara. Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

In acest sens orice ofertd prezentats, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini,
va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii cu
caracteristici inferioare celor prevazute in caietul de sarcini sau care nu satisface cerintele
caietului de sarcini va fi declarata ofertd neconforma si va fi respinsa.

1. PREVEDERI GENERALE
Beneficiar proiect: Comuna Santandrei, cu sediul in localitatea Santandrei, str. Principala, nr.
452, jud. Bihor, cod postal 417515.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il constituie achizitionarea serviciilor de consultantd in domeniul
managementului proiectului Tn cadrul proiectului: "Achizitie de echipamente mobile din
domeniul tehnologiei informatiei pentru desfiasurarea in bune conditii a procesului
educational atat pentru elevi, cat si pentru cadrele didactice, in comuna Santandrei,
judetul Bihor", Cod SMIS2014+144150, finantat din fonduri externe nerambursabile prin
Programul Operational Competitivitate - Axa prioritarda 2 - Tehnologia Informatiei si
Comunicatiilor (TIC) pentru o economie digitald competitivd, Prioritatea de investitii 2c. -
Consolidarea aplicatiilor TIC pentru e-guvernare, e-invatare, e-incluziune, e-cultura, e-
sanatate, Obiectiv Specific OS 2.4 - Cresterea gradului de utilizare a Internetului, Actiunea
2.3.3 — Imbunététirea continutului digital si a infrastructurii TIC sistemice in domeniul e-educatie,
e-incluziune, e-sanatate si e-cultura — SECTIUNEA E-EDUCATIE.
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Obiectivul general al proiectului:
Implementarea acestui proiect va permite pe termen lung, dincolo de digitalizarea procesului
educational, promovarea modalitatilor de elearning, dezvoltarea competenpelor digitale, si o mai
buna pregatire a personalului didactic, toate aceste aspecte, conducand la o crestere accelerata
a gradului de utilizare a internetului la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar din comuna
Santandrei.

Scopul proiectului:
1. Asigurarea accesului echitabil la procesul de invétare in mediul on-line pentru cei 335 de elevi
din comuna Séantandrei, prin achizitionarea de tablete cu abonament inclus, disponibile pentru
fiecare elev.
2. Imbunétatirea dotarii necesare spatiilor educationale din toate cladirile care apartin de Scoala
Gimnaziala nr. 1 din Santandrei in vederea desfasurarii activitatii didactice in mediul on-line, prin
achizitionarea de echipamente IT strict necesare.
3. Cresterea gradului de pregétire a celor 39 de cadre didactice implicate in procesul
educational, prin asigurarea cursurilor ECDL - nivel intermediar.

3. OBIECTIVE:

Serviciile de consultanta au ca scop sustinerea beneficiarului de proiect in realizarea
activitatilor proiectului si a implementarii acestuia in conformitate cu prevederile contractului de
finantare. Se vor furniza acele informatii i metode relevante pentru implementarea in conditii
de conformitate a proiectului catre beneficiar.

4. SPECIFICATII:
Serviciile de consultanté in domeniul managementului proiectului se vor desfisura in scris, prin
rapoarte trimestriale, respectiv 2 rapoarte (un raport intermediar si 1 raport final), in ultima luna
a proiectului (decembrie 2021).
Achizitia Tn cadrul procedurii se estimeaza ca va incepe cel mai tarziu in luna iunie.2021.

Serviciul de consultantd in managementul de proiect va asigura:

- Planificarea impreuna cu beneficiarul a activitatilor din proiect in vederea indeplinirii
obiectivelor si indicatorilor prevazuti in contractul de finantare;

- Coordonarea, supravegherea si evaluarea derularii activitatilor financiar contabile din
cadrul proiectului;

- Consultanta pentru intocmirea dosarelor de achizitii, a caietelor de sarcini si contractelor
de achizitie publica, a comenzilor/ordinelor de incepere, a proceselor verbale de predare-
primire/receptie/punere in functiune etc;

- Pastrarea legaturii cu Organismul Intermediar (Ol) si Autoritatea de Management (AM) si
punerea la dispozitia acestora a tuturor documentelor solicitate pentru plata/rambursarea
cheltuielilor;

- Intocmirea raportului financiar si cererilor de platd/rambursare;

- Intocmirea rapoartelor periodice catre Autoritatea contractants privind stadiul derularii
proiectului din punct de vedere financiar pentru incadrarea in bugetul aprobat;

- Pregatirea documentelor necesare pentru audit si evaluéri (interimare si ex-post) — daca
este cazul;

- Informarea beneficiarului cu privire la instructiunile de achizitie aplicabile proiectului
supus finantarii $i cu privire la orice alte noi instructiuni emise de autoritatea contractants
cu impact asupra derularii si implementarii proiectului;
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- Asistenta la intocmirea rapoartelor de progres trimestriale si la redactarea raportului de
progres final cu evidentiere rezultatelor obtinute in urma implementsrii proiectului;

- Asistenta la intocmirea cererilor de rambursare si/sau de plata;

- Intocmirea dosarului cu toate documentele rezultate in urma implementarii proiectului:

- Consultantd pentru realizarea memoriilor si actelor aditionale pentru a fi depuse la
Autoritatea Contractatd in vederea diverselor modificri/actualiziri intervenite pe
parcursul derularii proiectului.

- Consultanta pentru solutionarea oricaror probleme legate de implementarea proiectului:

- Monitorizarea si raportarea cétre beneficiar a evolutiei stadiului fizic al executiei lucrarilor,
prin observarea situatiei in teren si asigurarea verificarii faptice la fata locului a stadiului
fizic al lucrarilor, consemnarea abaterilor de la graficul asumat al activitatilor pentru
tratarea acestora in cadrul deciziilor asumate cu ocazia sedintelor de progress,
centralizarea raportarilor constructorului, confirmate de citre dirigintele de santier;

- Asistenta in arhivarea documentatiei aferente proiectului finantat, in vederea pé&strarii
documentelor generate in conditii de sigurant4, pe toata durata previzuta in Contract;

In cadrul activitdtii de management al proiectului se va realiza monitorizarea interna Si
controlul intern al proiectului, coordonarea si administrarea acestuia.

Consultantul in managementul implementarii proiectului asimileaza in totalitate informatia
din documentatia proiectului si coordoneaza intreaga activitate in conformitate cu prevederile
legislative si cu instructiunile, normele, notificarile emise de catre autoritatea de management.

Pentru realizarea unui management al proiectului performant, se doreste realizarea
urmatoarelor activitati:

l. Monitorizarea proiectului
Realizarea monitorizarii activitatilor proiectului:

e urmarirea gradului de indeplinire a activitatilor conform graficului de activitati al proiectului
si informarea in scris a autoritatii contractante cu privire la orice intarziere in derularea
proiectului si propuneri clare de remediere si readucere a graficului activitatilor in
parametrii initiali;

e monitorizarea din punct de vedere cantitativ si calitativ a proiectului cu respectarea si
incadrarea in bugetul proiectului si in graficul de activitati al acestuia;

e monitorizarea activitatii tuturor prestatorilor implicati in proiect prin urmarirea rapoartelor
de activitate ale acestora, asigurarea incadrarii in pretul contractului si respectarii
obligatiilor contractuale;

e urmarirea termenelor de livrare a rezultatelor proiectului, a documentelor oficiale si de
efectuare a platilor si notificarea in timp util a echipei de proiect in acest sens:

e notificarea in scris in timp util a echipei de proiect despre eventualele nereguli, intarzieri,
abateri privind activitatea prestatorilor sau a activitatilor proiectului si elaborarea de
propuneri de solutionare a acestora;

e gestionarea eventualelor modificari, situatii neprevazute, dispozitii de santier in scopul
aprobarii si decontarii serviciilor/lucrarilor de catre Autoritatea de Management.

Il. Executia si Managementul Proiectului
Cuprinde consultanta in domeniul managementului de proiect, consultanta juridicd si
monitorizare tehnica:
o Asistenta la contractare cu Autoritatea de Management;
e Planificarea activitatilor;
Page 3 of 4



* Asistenta la organizarea - selectia- achizitia - contractarea serviciilor / bunurilor
necesare implementarii proiectului:

e Asistenta financiara ce include (Intocmirea fluxului de numerar al proiectului)

 Orice alt tip de asistenta acordata beneficiarului pentru implementarea cu succes
a proiectului.

* Asigurarea respectarii legalitatii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din
cadrul proiectului:

e Urmarirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

* Informarea imediata a autoritatii contractante in cazul depistarii unor cheltuieli
neeligbile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand masurile ce pot fi
luate pentru reglementarea situatiei.

Oferirea de consultanta juridica in cadrul proiectului:
- Consultantul asigura consultanta in ceea ce priveste relatiile contractuale dintre Autoritatea
Contractanta si prestatorii din cadrul proiectului:
- Consultantul va atentiona echipa de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul
relatiilor contractuale cu prestatorii si va elabora propuneri de solutionare a acestora;
- Informarea Autoritatii Contractante asupra eventualelor modificari legislative ce privesc
serviciile solicitate, de indata ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce trebuie intocmite
conform acestor modificari:
- Elaborarea de documente solicitate de Organismul Intermediar (Ol), Autoritatea de
Management (AM) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind derularea
Contractului de finantare;
- Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect privind derularea Contractului de
finantare (ex: notificari, acte aditionale, alte situatii s.a.)

Serviciile de consultanta contractate, vor fi asigurate de catre operatori economici
specializati in consultanta in domeniul managementului proiectului, prin experti cu calificare si
expertiza in managementul proiectelor.

5. Pentru atribuirea serviciilor de management de proiect se va solicita potentialilor
ofertanti:

- Personal de specialitate: minim 1 persoana cu studii superioare economice;
Se va prezenta: diploma de licenta (sau echivalent inclusiv la nivel european) pentru persoana
propusa, certificat de prefectionare Manager de proiect.

- Activitatea principala a societatii trebuie s fie 7022 - "Activitati de consultantd pentru afaceri
si management”.

6. Termen de executie/Durata estimata contract: Pan3 la finalizarea implementarii proiectului,
dar nu mai tarziu de data de 21.12.2021.

7. Structura propunere financiara = Tarif pe raport in lei fara TVA.

8. Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut

Intocmit
Adrian Jurcut
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